NARVA KREENHOLMI GUMNAASIUMI HANKEKORD
On kehtestatud direktori kt 19.04.2017 kdskkirjaga nr 1-5/255

Narva Kreenholmi Giimnaasium jargib hangete korraldamisel k&esolevat riigihangete
korraldamise korda. Ké&esolevat riigihangete korda kohaldatakse hankemenetlustele, mida
teostatakse Riigihangete seaduse §16 1g 1 voi §19 1g 1 alusel.

Hankemenetluses jargitakse lisaks kdesolevale riigihangete korraldamise korrale Riigihangete
seaduse 1. peatiiki noudeid.

Struktuuritoetuste ja iihtekuuluvuse fondide projektidega seotud hankemenetluses jargitakse

lisaks kédesolevale korrale vastava meetme tingimustes sitestatud hangete labiviimise noudeid.

I Uldsitted
1.Hanke korraldamisel tuleb tagada rahaliste vahendite ldbipaistev, otstarbekas ja sadastlik
kasutamine, isikute vordne kohtlemine ning olemasolevate konkurentsitingimuste efektiivne
arakasutamine.
2. Hankekorra eesmark on siatestada Narva Kreenholmi Glimnaasiumi riigihangete planeerimise ja
korraldamise kohustuslikud reeglid ning kehtestada Riigihangete seaduse § 15 1dikes 3 sdtestatud
piirmddrast allapoole jaavate riigihangete, lihthanke korraldamise ning lihtsustatud korras
tellitavate teenuste tellimise kord.
3.Narva Kreenholmi Giimnaasium ldahtub hangete planeerimisel, korraldamisel ja hankelepingute
solmimisel riigihangete seadusest, seaduse alusel kehtestatud digusaktidest, Narva Linnavalitsuse
Kultuuriosakonna ja kdesolevast hankekorrast.
4. Hangete korraldamine toimub vastavalt vajadusele.
5.Hanke korraldab ja selle eest vastutab Narva Kreenholmi Giimnaasiumi direktor voi direktori
poolt médratud vastutav isik (edaspidi vastutav isik).
6. Hanke menetluse dokumenteerimise ja hankelepingu (edaspidi lepingu) tditmise eest vastutab

Narva Kreenholmi Giimnaasiumi direktor voi direktori poolt maaratud vastutav isik.

IT Ostumenetlus
7.Ostumenetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel 5000 eurost kuni 10 000
euroni kdibemaksuta ning ehitustodde tellimisel 10000 eurost kuni 30 000 euroni kdibemaksuta.
(Alates ostumenetluse eelnimetatud tilempiiridest on tegemist lihthankega.)
8. Ostumenetluse labiviimine korraldab Narva Kreenholmi Giimnaasiumi direktor vo6i direktori
poolt direktori kadskkirjaga maaratud vastutav isik.
9. Vastutav isik koostab vajaduse korral kirjaliku kutse ja allkirjastab selle. Kirjalik kutse peab

koosnema vahemalt ldhteiilesandest ning hinnapakkumuse vormist.



10.Vastutav isik edastab kutse (kirjalik voi suuline) iihele voi mitmele pakkujale, kontrollides
eelnevalt nende vastavust seadustes sdtestatud erinduetele, kui hanke esemest lahtuv tegevus seda
eeldab.

10. Kirjaliku hankelepingu solmib ja/voi arve voi ostukviitungi kinnitab Narva Kreenholmi
Gilimnaasiumi direktor.

11. Narva Kreenholmi Giimnaasiumi direktor solmib kirjaliku lepingu asjade, teenuste voi

ehitustoode tellimisel, kui lepingu maksumus on 5 000 eurot kdibemaksuta voi iiletab seda.

III Lihthange
12. Lihthange tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel 10 000 eurost kuni 40 000
euroni kdibemaksuta ning ehitustoode tellimisel 30 000 eurost kuni 250 000 euroni
kdibemaksuta. (Alates lihthanke eelnimetatud {ilempiiridest on tegemist avatud
hankemenetlusega.)
13. Narva Kreenholmi Glimnaasiumi direktor maarab:

13.11lihthanke eest vastutava isiku vo0i korraldab lihthanke ise;
13.2 vajaduse korral lihthanke dokumendi kinnitaja;

13.3 vajaduse korral volitatud isiku ja/voi riigihanke komisjoni koosseisu.

14. Vastutav isik korraldab lihthanke dokumendi koostamise, sealhulgas tehnilise kirjelduse
koostamise. Lihthanke dokumendi koostamisel tuleb ldhtuda riigihangete seaduse §-s 24, § 31 Ig-
tes 2-5 ja 8, §-des 32 ja 33, § 38 Ig-tes 1-3! ja 5, §-des 39-41 ja §-des 47-50 sétestatust voi monest neist.
Kui lihthanke dokumenti ei kehtestata, tuleb lahtuda riigihangete korraldamisel riigihanke
tildpohimotetest.

15. Vastutav isik allkirjastab lihthanke dokumendi ja esitab selle lihthanke Narva Kreenholmi
Gilimnaasiumi direktorile kinnitamiseks.

16. Vastutav isik korraldab lihthanke hanketeate avaldamise riigihangete registris (edaspidi
register) ja lisab lihthanke dokumendi registrisse voi viite elektronposti voi veebiaadressile, mille
kaudu on huvitatud isikul voimalik lihthanke dokument elektrooniliselt vdlja votta. Huvitatud
isikute registreerimisele kohaldatakse riigihangete seaduse § 57 1oikes 1! sdtestatut.

17. Vastutav isik voib avaldada punktis 17 kirjeldatud viisil lihthanke hanketeate ka juhul, kui
lepingu eeldatav maksumus jaab lihthanke piirmaarast allapoole.

18. Hankija maarab lihthanke hanketeates ja lihthanke dokumendis pakkumuste esitamiseks
moistliku tahtaja, mis ei voi olla lithem kui neli toopdeva, lahtudes lepingu esemeks olevatest
asjadest, teenustest voi ehitustoodest ning teatab lihthanke korraldamise korra.

19. Vastutav isik korraldab pakkumuste vastuvotmise lihthanke hanketeates ja lihthanke
dokumendis teatatud ajal ja viisil.

20. Vastutav isik ja/voi volitatud isik ja/voi hanke komisjon kontrollib pakkujate ja pakkumuste
vastavust lihthanke hanketeates ja lihthanke dokumendis esitatud tingimustele, vajadusel peab

pakkujatega labiraakimisi ja selgitab vélja eduka pakkumuse.



21. Vastutav isik ja/voi volitatud isik ja/voi hanke komisjon koostab punktis 21 nimetatud kontrolli
tulemusel protokolli.

22. Narva Kreenholmi Giimnaasiumi direktor kinnitab lihthanke tulemused kaskkirjaga ja solmib
selle alusel kirjaliku lepingu.

23. Lihthankes tehtud otsustest teavitab vastutav isik pakkujaid viivitamata, kuid mitte hiljem kui
3 toOpdeva jooksul otsuse tegemisest arvates.

24. Vastutav isik korraldab 20 pédeva jooksul péarast lepingu solmimist aruande ja péarast lepingu

16ppemist aruande lisa esitamise registrile.

IV Lihtsustatud korras tellitav teenus
25. Lepingu solmimisel, mille eeldatavast maksumusest rohkem, kui 50 protsenti moodustavad
CPV maaruse VII lisas nimetatud teenused ning mille eeldatav maksumus on 10000 eurost tuleb
lahtuda kadesoleva dokumendi punktides 28-36 toodust ning Riigihangete seaduse § 3 sdtestatud
riigihangete korraldamise iildpohimotetest.
26. Narva Kreenholmi Giimnaasiumi direktor madarab:

26.1 lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke eest vastutava isiku voi tegeleb sellega ise;
26.2 vajaduse korral hankedokumentide kinnitaja;

26.3 vajaduse korral volitatud isiku ja/voi hanke komisjoni koosseisu.

27. Vastutav isik korraldab vajaduse korral majanduslikult ning tehniliselt riigihanke nouetele
vastavate pakkujate (edaspidi wvalitud pakkujad) ja/voi lepingu eeldatava maksumuse
valjaselgitamiseks turu-uuringu (posti, faksi voi e-posti teel) voi teeb paringud andmebaasidest (nt
veebipohistest miitigikeskkondadest).

28. Vastutav isik korraldab hankedokumentide, sealhulgas tehnilise kirjelduse koostamise. Kui
lepingu eeldatav maksumus on vordne rahvusvahelise piirméddraga voi iiletab seda, tuleb tehnilise
kirjelduse koostamisel jargida riigihangete seaduse §-s 33 satestatut.

29. Vastutav isik allkirjastab hankedokumendid ja esitab need Narva Kreenholmi Gilimnaasiumi
direktorile kinnitamiseks.

30. Lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke korraldamisel tuleb soovist sdlmida leping teatada
Narva Kreenholmi Giimnaasiumi veebilehel vo0i registri veebilehel, kui lepingu eeldatav
maksumus iiletab 40 000 eurot kdibemaksuta.

31. Vastutav isik korraldab lihtsustatud korras tellitava teenuse riigihanke kuulutuse avaldamise
Narva Kreenholmi Giimnaasiumi veebilehel voi lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke
hanketeate avaldamise registris.

32. Vastutav isik voib korraldada lihtsustatud korras tellitava teenuse riigihanke kuulutuse
avaldamise ametiasutuse veebilehel voi lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke hanketeate
avaldamise registris ka juhul, kui lepingu eeldatav maksumus jaab punktis 33 toodud maarast

allapoole.



33. Hankedokumendid voib avaldada registris koos lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke
hanketeatega vOi need edastatakse posti voi e-posti teel hankija poolt valitud pakkujatele voi
riigihanke kuulutuse alusel osalemistaotluse esitanud huvitatud isikutele samal ajal.

34. Vastutav isik korraldab pakkumuste vastuvotmise lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke
hanketeates ja/voi hankedokumentides teatatud aja jooksul ja viisil.

35. Vastutav isik ja/voi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon kontrollib pakkujate ja
pakkumuste vastavust lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke hankedokumentides esitatud
tingimustele, vajadusel peab pakkujatega labiradkimisi ja selgitab valja eduka pakkumuse.

36. Vastutav isik ja/voi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon koostab punktis 35 nimetatud
kontrolli tulemusel protokolli. Narva Kreenholmi Giimnaasiumi direktor kinnitab lihtsustatud
korras tellitava teenuse hanke tulemused késkkirjaga ja solmib selle alusel kirjaliku lepingu.

37. Kirjalik leping tuleb s6lmida kui lepingu maksumus on 5 000 eurot vai iiletab seda.

38. Vastutav isik teavitab pakkujaid vastuvoetud otsustest viivitamata, kuid mitte hiljem kui 3
toopdeva jooksul otsuse tegemisest arvates.

39. Vastutav isik korraldab 20 pédeva jooksul pdrast lepingu solmimist aruande ja parast lepingu
16ppemist aruande lisa esitamise registrile kui lepingu maksumus (kdibemaksuta) iiletab 40 000
eurot.

40. Hankekord joustub 19.aprillist 2017. a.



